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Bezeichnung der Verarbeitung - E-Mail 

Zwecke der Verarbeitung 

Elektronische Kommunikation 

Beschreibung der- Kategorien personenbezogener Daten 

o Name 
o E-Mail-Adresse 
o Nutzungsdaten 
o Verkehrsdaten 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien 
personenbezogener Daten 

o Mitglieder 
o Interessenten 
o Dienstleister 
o Dritte 
o Bewerber 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 

Dienstleister 
Weitere Personen innerhalb des Unternehmens 
ggf. Dritte 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation

‘ 

. Nicht geplant. 
Gleichwohl ist beim Versand von E-Mails über das Internet nie ausgeschlossen, dass eine 
Weiterleitung über einen Drittstaat erfolgt. 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien - 

E-Malls werden für mindestens 6 Jahre aufbewahrt, um den handelsrechtlichen 
Aufbewahrungspflichten für Geschäftsbriefe nachzukommen. Nach Ablauf von 6 Jahren wird 
zum Ende des jeweiligen Kalenderjahres geprüft, ob eine weitere Speicherung erforderlich 
ist. Sollte eine Erforderlichkeit nicht bestehen, werden die Daten gelöscht. Ausgenommen 
hiervon sind Daten, die als buchhaltungsrelevante Daten einzuordnen sind. Hier gelten die 
jeweils geltenden steuerrechtlichen Aufbewahrungspflichten.
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Bezeichnung der Verarbeitung - Terminverwaltung 
Zwecke der Verarbeitung 

Planung und Verwaltung von Terminen 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien 
personenbezogener Daten 

o Vorname 
o Nachname 
o Name des Unternehmens 
o Anschrift (geschäftlich) 
o Anschrift (privat) 
o E-Mail-Adresse 
o Telefonnummer 
o Position 
o Kontaktdaten 
o Termindaten 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

o Mitglieder 
o Interessenten 
o Dienstleister 
o Dritte 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 

Weitere Teilnehmer an Terminen 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation 

Keine 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

Bei personenbezogenen Daten der TerminvenNaltung wird nach Ablauf von vier Jahren zum 
Ende des jeweiligen Kalenderjahres geprüft, ob eine weitere Speicherung erforderlich ist. 
Sollte eine Erforderlichkeit nicht bestehen, werden die Daten gelöscht. Ausgenommen 
hiervon sind Daten, die als Geschäftsbriefe i.S.d. HGB bzw. als buchhaltungsrelevante Daten 
einzuordnen sind. Hier gelten die jeweils geltenden gesetzlichen Aufbewahrungspflichten.
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Bezeichnung der Verarbeitung - Kontaktverwaltung 

Zwecke der Verarbeitung 

Verwaltung und Bereitstellung von Kontaktmöglichkeiten von Personen, Unternehmen oder 
öffentlichen Stellen

' 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien 
personenbezogener Daten 

o Vorname 
o Nachname 
o Name des Unternehmens 
o Anschrift (geschäftlich) 
o Anschrift (privat) 
o Internetadresse 
o E-Mail-Adresse 
o Telefonnummer 
o Faxnummer 
o Position 
o Mitgliedsnummer 
o Mitgliedsart 
o Kontaktdaten 
o Kontakthistorie 
o Termindaten 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

o Mitglieder 
o Interessenten 
o Dienstleister 
o Dritte 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 

Interne Abteilungen bzw. Personen in Abteilungen. 
Dienstleister 
Kooperationspartner 
Dritte 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation ' 

Keine 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

Bei personenbezogenen Daten der Kontaktverwaltung wird nach Ablauf von vier Jahren zum 
Ende des jeweiligen Kalendeijahres geprüft, ob eine weitere Speicherung erforderlich ist. 
Sollte eine Erforderlichkeit nicht bestehen, werden die Daten gelöscht.
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Bezeichnung der Verarbeitung — Verwaltung 
Zwecke der Verarbeitung 

Allgemeine VenNaItung des Vereins 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien 
personenbezogener Daten

l 

o Vorname 
o Nachname 
o Anschrift 
o Ggf. Unternehmen mit geschäftlicher Adresse 
o E-Mail-Adresse 
o Telefonnummer 
o Kontaktdaten 
o Kontakthistorie 
o Vertragsdaten 

y 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 
o Mitglieder 
o Interessenten 
o Dienstleister 
o Dritte 
o Besucher 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 
Unterabteilungen 
Dienstleister 
ggf. Dritte 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation 

Keine 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 
Bei personenbezogenen Daten der allgemeinen VenNaItung wird nach Ablauf von vier Jahren zum Ende des jeweiligen Kalendeijahres geprüft, ob eine weitere Speicherung erforderlich 
ist. Sollte eine Erforderlichkeit nicht bestehen, werden die Daten gelöscht. Ausgenommen 
hiervon sind Daten, die als Geschäftsbriefe i.S.d. HGB bzw. als buchhaltungsrelevante Daten 
einzuordnen sind. Hier gelten die jeweils geltenden gesetzlichen Aufbewahrungspflichten.
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Bezeichnung der Verarbeitung — Mitgliederwerbung und 
Imagewerbung 

Zwecke der Verarbeitung 

Marketing/Werbung für Waren oder Dienstleistungen und für das Unternehmen insgesamt. 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien 
personenbezogener Daten 

o Vorname 
o Nachname 
o ‘litel 
o Name des Unternehmens 
o Anschrift (geschäftlich) 
o Internetadresse 
o E-Mail-Adresse 
o Telefonnummer 
o Faxnummer 
o Position 
o Mitgliedsnummer 
o Mitgliedsart 
o Kontakthistorie 
o Termindaten 
o Daten zu Interessen 
o Vertragsdaten 
o Fotos 
o Videos 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

o Mitglieder 
o Interessenten 
o Dritte 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 

Dienstleister, die für Werbung/ Marketing eingeseüt werden 
Kooperationspartner 
ggf. sonstige Dritte 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation 

Keine 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

Bei personenbezogenen Daten, die für Zwecke der Werbung verarbeitet werden, werden 
grundsätzlich zum Ablauf eines Kalenderjahres Prüfungen im Hinblick auf ein weiteres 
Erfordernis für die weitere Verarbeitung der Daten vorgenommen. Abhängig vom Ergebnis 
werden Daten weiter gespeichert oder gelöscht.



Seite 7 von 9 

Bezeichnung der Verarbeitung — Kassenverwaltung 
Zwecke der Verarbeitung 

Ermittlung und Verwaltung aller Einnahmen und Ausgaben, insbesondere für Zwecke der 
Ermittlung und Abfuhr von Steuern und Abgaben. 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien 
personenbezogener Daten 

o Vorname 
o Nachname 
o Name des Unternehmens 
o Rechnungsanschrift 
o E-MaiI-Adresse 
o Telefonnummer 
o Kundennummer 
o Kundenart 
o Bankverbindung 
o Umsatzsteueridentifikationsnummer 
o Daten zu gekauften Waren oder Dienstleistungen 
o Vertragsdaten 
o Umsatzdaten 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

o Mitglieder 
o Kunden 
o Debitoren 
o Kreditoren 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 

Finanzverwaltung 
Steuerberater 
Wirtschaftsprüfer 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation 

Keine 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

Finanzbuchhaltungsdaten werden nach den Vorgaben der Abgabenordnung (AO) 
mindestens 10 Jahre gespeichert. Für den Beginn der Frist gilt 5 147 Abs. 4 A0.
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Bezeichnung der Verarbeitung - IT 

Zwecke der Verarbeitung 

Bereitstellung, Wartung und Pflege von IT-Systemen 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien 
personenbezogener Daten - 

o Vorname 
o Nachname 
o "litel 
o E-MaiI-Adresse 
o Telefonnummer 
o Position 
o Kontakthistorie 
o Nutzungsdaten 
o Verkehrsdaten 
o Telekommunikationsdaten 
o Kommunikationsdaten 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

o Mitglieder 
o Dienstleister 
.0 Dritte 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 

Vorstand 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation 

Keine 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

Bei personenbezogenen Daten, die im Bereich IT verarbeitet werden, gibt es viele 
unterschiedliche Speicherfristen. Dies hängen von der jeweiligen Applikation bzw. vom 1T- 
System ab und differieren. 

Bei IT-Systemen, mit denen personenbezogene Daten verarbeitet werden, gibt es in der 
Regel eine ProtokolIierungsfunktion‚ mit der nachvollzogen werden kann, "wer" zu "welchem 
Zeitpunk " "welche Daten" "eingegeben, verändert oder gelöscht hat. Dieses Protokoll wird in 
der Regel ab der Löschung des jeweiligen Datensatzes für weitere 4 Jahre gespeichert. Zum 
Ende eines Kalenderjahres wird jeweils geprüft, ob eine Löschung von Daten erfolgen kann. 
Darüber hinaus gilt für allgemein anfallende Daten im Bereich IT (Abwicklung von Aufträgen, 
Anforderungen etc.)‚ dass bei diesen Daten nach Ablauf von vier Jahren zum Ende des 
jeweiligen Kalenderjahres geprüft wird, ob eine weitereSpeicherung erforderlich ist. Sollte 
eine Erforderlichkeit nicht bestehen, werden die Daten gelöscht. 
Ausgenommen hiervon sind Daten, die als Geschäftsbriefe i.S.d. HGB bzw. als 
buchhaltungsrelevante Daten einzuordnen sind. Hier gelten die jeweils geltenden 
gesetzlichen. Aufbewahrungspflichten. ‘
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Bezeichnung der Verarbeitung - Internetseite 
Zwecke der Verarbeitung 

Betrieb einer Internetseite zur Außendarstellung des Vereins und zur Kontaktaufnahme inkl. 
Kontaktformular 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen" und der Kategorien 
personenbezogener Daten 

o Name 
o Name des Unternehmens 
o E-Mail—Adresse 
o Bestandsdaten 
o Nutzungsdaten 
o Inhaltsdaten 

Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

o Interessenten 
o Mitglieder 
o Besucher 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten 
offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden 

Hosting—Provider 
Ggf. weitere interne Abteilungen zur Bearbeitung von Anfragen 

Ggf. Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation 

Einbindung von Google Webfonts. In dem Zusammenhang kommt es zu Aufrufen von 
Servern von Google in den USA. Für die Verarbeitung ist Google "Verantwortlicher". Das 
angemessene Datenschutzniveau ergibt sich aus der Teilnahme von Google am Privacy 
Shield. 

Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

Nutzungsdaten werden nach spätestens 7 Tagen gelöscht bzw. anonymisiert. 
Inhaltsdaten (2.B. Daten, die über ein Kontaktformular übermittelt wurden) werden für einen 
Zeitraum von 1 Jahr gespeichert. Nach Ablauf des Jahres wird ein weiteres Erfordernis der 
Speicherung geprüft und eine erneute Prüfung zum Ende jedes Kalenderjahres vorgesehen. 
Sollten Inhaltsdaten als Geschäftsbrief einzuordnen sein, gelten die handelsrechtlichen 
Aufbewahrungspflichten.


